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ACTA No. 059 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: EQUIPO EJECUTOR TÉCNICO EN 

ASISTENCIA ADMINISTRATIVA 

CIUDAD Y FECHA: 11 DE FEBRERO DE 2021 HORA INICIO: 
16:00 Horas 

HORA FIN: 18:00 
Horas 

LUGAR: Videoconferencia por la herramienta 
Meet 
 
https://meet.google.com/fkd-mqap-gjt?authuser=0 
 

 

DIRECCIÓN GENERAL / REGIONAL / 
CENTRO: Comercio y Servicios 

TEMA (S): 
 

1. Asesoría Formulario Matriz Excel 2021 (Grados 10 y Grados 11) 

2. Presentación de la nueva Instructora al Programa Técnico en Asistencia 

Administrativa Paula Marcela Ramírez Díaz 

 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 
 
Analizar las diferentes celdas del Formulario Matriz Excel 2021 (Grados 10 y Grados 11) 

ubicado en el Drive Articulación 2021 en la carpeta Otros Documentos. 

 

Presentar a la nueva Instructora al Programa Técnico en Asistencia Administrativa Paula 

Marcela Ramírez Díaz. 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

 

Durante la emergencia sanitaria que enfrenta el país por causa del COVID- 19 y como 

contribución del SENA al aislamiento obligatorio decretado por el gobierno Nacional se 

realizan las actividades contractuales de forma virtual, para este caso se usó la herramienta 

Meet. 
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Participantes de la Reunión:  

 

Diana Marcela Cacante, Líder de Articulación con la Media 

Liliana Patricia Ferro Gómez, Instructora 

Erika Natalia Sánchez, Instructora 

Daiana Jaramillo, Instructora 

Martha Inés Osorio 

Paula Marcela Ramírez Díaz 

Juan Miguel Piedrahita Monroy, Instructor 

Andrés Felipe Ramírez, Instructor 

Juan Alberto López, Instructor 

 

El instructor Juan Miguel Piedrahita Monroy, explica al Equipo Ejecutor todo el Proceso del 

Formulario de Formulario Matriz Excel 2021 (Grados 10 y Grados 11) ubicado en el Drive 

Articulación 2021 en la carpeta Otros Documentos.  

 

Se presentan dudas para diligenciar este formulario y la Líder Diana Marcela Cacante Orienta 

y explica lo que se debe diligenciar en cada celda, adjuntar el listado de aprendices de las 

fichas y saber que competencia aprobó y que les falta.  

 

Quedamos pendientes para cada instructor alimentar este formulario y reunirnos nuevamente 

para terminarlo. 

 

El instructor Juan Miguel Piedrahita Monroy, ubica el formulario revisado en el Drive 

Articulación 2021 en la carpeta Otros Documentos, para consultarlo los demás integrantes del 

Equipo Ejecutor. 

 

Nos informa la Líder Diana Marcela Cacante que nos acompañará en nuestro Equipo Ejecutor 

la Instructora Paula Marcela Ramírez Díaz, quien va a reemplazar a la Instructora Daiana 

Jaramillo. La Instructora Daiana Jaramillo va a estar en el Equipo Ejecutor del Técnico en 
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Recursos Humanos a partir de la fecha. 

 

Se tomaron los datos de la nueva integrante Instructora Paula Marcela Ramírez 

Díaz, su correo: pmramirez01@misena.edu.co 
 

La Líder Diana Marcela Cacante y el instructor Juan Miguel Piedrahita Monroy, asignan 

Instituciones Educativas a la nueva Instructora Paula Marcela Ramírez Díaz, y le dan algunas 

instrucciones. 

 

 COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

Revisar Formulario Matriz Excel 2021 
(Grados 10 y Grados 11). 
 
 
 

 
 

Integrantes Equipo 
Ejecutor 

 
 
 

 
 
 
 
 

 
Febrero/2021 
 
 
 
  
 

ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia) 

 
 
 
Foto Reunión por Meet 
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